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KHOA KINH TE

I/ MUC PICH YEU CAU:
1) Muc dich ciia dot thue tap tot nghiép:

- Thyc tap tot nghiép 1a dot thuc tap bat budc d6i voi sinh vién hé chinh quy nham tao
diéu kién cho sinh vién tham nhap thyc tién, cung cd nhimg kién thire da duoc hoc & Truong
Dai hoc, gan viéc hoc tap vai thyc tién trong nén kinh té, tao diéu kién cho sinh vién hiéu biét
sau hon vé€ nhiing chinh sach, chu truong cua Pang va Nha nudc, cling nhu tinh hinh phat
trién Kinh té - Xa hoi & cac dia phuong va xu thé phat trién cta chung.

- Nhim tao diéu kién cho sinh vién phat huy kha ning tu duy sang tao trong thyc tién
rén luyén nhiing k§ nang mém, dép ing nhu cau doi hdi ctia nhitng nghié€p vy, nhiing cong
viéc cu thé tai co quan thyc tap

- Nhim gido duc sinh vién tic phong lam viéc, tiép can thuc tién dé hiéu sdu hon vé
cong tac nghiép vu, tim hiéu siu vé nhitng nghiép vu, nhitng cong tac cu thé thudc vé chuyén
nganh dao tao trong co quan thuc tap, cing ¢ lap truong, néu cao y thire trach nhiém trong
cong viéc.

2) Yéu cau ciia dot thue tap tot nghiép:

- Vra dap tng duogc yéu cau theo quy trinh dao tao cua nha truong, cua chuyén nganh
dao tao, vira dap tmg duoc yéu cau vé nhitng nghiép vy, cong tic cu thé cia thyc tién.

- Sinh vién phai ndm bét duoc tinh hinh Kinh té-X& hoi va tinh hinh trién khai van
dung céac chinh sach, duong 16i cua bang, Nha nudc tai dia phuong, don vi co s& ma minh
dang thuc tap. Mi sinh vién phai hiéu va nim bat dugc churc ning va tinh hinh thyc tién hoat
dong cua co s¢ thuc tap, nhitng nghié€p vy, cong tac cu thé ctia mot phong, ban chirc nang
thude co so thuc tap

- Cubi dot thuc tap, mdi sinh vién phai hoan thanh mot B&o cao thwe tap (d6i voi sinh
vién khong lam khoa luan) hodc mét Khéa luén tot nghiép (doi vai sinh vién dang ky lam
khoa luan) c6 chat lwong dugc Khoa va co s& thuc tap chap nhan.

- Tham gia giip co quan thyc té nhitng cong viéc thudc chuyén moén nghiép vu, cong
tac cu thé (néu co6 yéu cau).

I/ NOI QUY THUC TAP:

- Trong sudt dot thuc tap sinh vién phai chiu sy quan 1y tryc tiép cua co quan thyc tap
va su theo doi cua gido vién hudng dan.



- Sinh vién phai thuc tap nghiém thc tai co quan thuc tap.

- Sinh vién phai tuyét d6i tuan thu ky luat lao dong va an toan lao dong tai co quan
thuc tap.

- Khi ¢6 nhitng su cb bat thuong (6m dau 1au dai) khong thé tiép tuc thyuc tap phai bao
ngay voi co quan thuc tap va gido vién hudng dan.

- Céc tai liéu va dung cu mugn cua co quan thyc tap phai gitr gin can than va hoan tra
khi két thuc dot thyc tap. Can rén luyén dao duc, tdc phong cua nguoi sinh vién trong qua
trinh thyc tap.

I1I/ THOI GIAN THUC TAP:
Thoi gian thuc tap: 15 tuéin tir ngay 05/08/2019 dén 15/11/2019
1. Poi vé6i sinh vién 1am bao cdo thue tip:

* Tir ngay 05/08/2019 dén ngay 01/09/2019: Giao vién hudng din kiém tra tién do
thuc tap dot 1.

* Tir ngay 02/09/2019 dén ngay 22/09/2019: Gi4o vién huéng dan kiém tra tién do
thuc tap dot 2. Sinh vién nép Bao céo ve t]nh hinh hoat dong cua co quan thuc tap, hoan
thanh viéc Iua chon nghiép vu/cong tac va B¢ cuong cuia Bao cao thuc tap tot nghiép.

* Tir ngay 23/09/2019 dén ngay 27/10/2019: Giao vién hudng dan kiém tra tién do
thuc tap dot 3.

* Tir ngay 28/10/2019 dén ngay 15/11/2019: Hoan thanh ban chinh Bao céo thuec tép,
thong qua co quan thuc tap va ndp Béo cao thuc tap cho gido vién hudng dan. Két thic dot
thuc tap.

2. P6i v6i sinh vién 1am khéa luan tét nghiép:

* Tir ngay 05/08/2019 dén ngay 01/09/2019: Trién khai sinh vién xudng cac co so
thuc tap, sinh vién nghién ctru chon dé tai. Nop tén dé tai cho gido vién hudng dan dé Hoi
dong Khoa hoc Khoa xét duyét tén deé tai.

* Tir ngay 02/09/2019 dén ngay 29/09/2019: Trén co s6 tén dé tai da duoc duyét sinh
vién hoan thanh dé cuong so bo va thong qua gido vién huéng dan.

* Tir ngy 30/09/2019 dén ngay 13/10/2019: Hoan thanh dé cuong chi tiét thdng qua
gi&o vién hudng dan.
* Tir ngay 14/10/2019 dén ngay 03/11/2019: Hoan thanh ban thao cta khoa luin va

thng qua gido vién hudng dan.

* Tir ngay 04/11/2019 dén ngay 15/11/2019: Hoan thanh ban chinh khéa luén, thong
qua co quan thuc tap va ndp khoa luan cho gido vién hudng dan. Két thiac dot thuce tap.



IV/ TO CHUC POAN THUC TAP:

Poan thuc tap duoc t chirc thanh cdc nhdm, mdi nhom co 1 gido vién hudng dan va 1
nhom truong dé theo doi chung tinh hinh thuc tap ciia nhom. Pia di€m thuc tap sinh vién tu
lién hé véi co quan thuc tap va dang ky trén website cua truong.

Thuc tap tot nghiép 1a ndi dung quan trong trong két cau chwong trinh dao tao. Vi thé
yéu cau gido vién hudng dan va sinh vién phai nghiém chinh chap hanh theo ké hoach va de
cuong dé dam bao yéu cau cua dot thuc tap.

Pa Nang, ngay thang  nam 2019
PHONG PAO TAO TRUONG KHOA KINH TE

TS. Ninh Thi Thu Thiy



YEU CAU VE NOI DUNG CUA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

NOI DUNG 1

KHAI QUAT CHUNG VE CO SO THUC TAP

1.1.

Qua trinh hinh thanh va phat trién cta co quan thuc tap

1.2.

Chtric ndng nhiém vu cia co quan thuc tap

NOI DUNG 2

TINH HINH HOAT PONG CHUNG CUA CO SO THUC TAP

2.1.

Co cau to chuc va bd may quan ly ctia co quan thuc tap

2.2.

Chirc nang, nhi€ém vu cac phong ban cua co quan thuc tap

2.3.

Két qua hoat dong cua co quan thyc tip trong nhitng nim qua

NOI DUNG 3

TIM HIEU VE MQT NGHIEP VU/CONG TAC CU THE TAI PHONG,
BAN CHUC NANG THUQC CO QUAN THU'C TAP

3.1.

Gi6i thiéu vé nghiép vu/cong tac lua chon

3.2.

Noi dung nghiép vu/ cong tac

3.2.1.

Can cu phap ly (Van ban phap ly lién quan)

3.2.2.

Trinh tu thuc hién

3.2.3.

Cach thure thuc hién

3.2.4.

Théanh phan ho so

3.2.5.

Thoi han giai quyét

3.2.6.

Co quan thyc hi¢n

3.2.1.

Trudng hop cu thé

3.3.

Dénh gia vé nghiép vu/cdng tac

3.3.1.

Kho khin, ton tai trong qua trinh thuc hién nghiép vu/cdng tac

3.3.2.

Pé xuit nham cai thién nghiép vu/cong tac

NOI DUNG 4

NHAT KY THUC TAP

NOI DUNG 5

TU PANH GIA CUA SINH VIEN




PHIEU PANH GIA KET QUA THUC TAP

Ho va tén can bd hwéng din:
Pon vi thue tap:
Vi tri thue tap:
Ho va tén sinh vién thuc tap:
Khoa:
Chuyén nganh:
Lop:
Mai s sinh vién:
Thoi gian thue tap:

PHAN NHAN XET CUA PON VI TIEP NHAN THUC TAP

Pa Nang, ngay ... thang ... nam...
XAC NHAN CUA CO QUAN CAN BQ HUONG DAN



YEU CAU VE TRINH BAY BAO CAO THU'C TAP TOT NGHIEP

1. Vé bé cuc:

Béo cao thyc tap tot nghiép khi hoan thanh phai dugc trinh bay dudi dang mot bao céo toan vin, 6
xdc nhén cia don vi nhéin thue tip. S6 muc (hodc phin hodc chuong) cta bao cao tuy thudc vao
tirng bo céo cy thé.

B0 cuc Cich danh so trang

Trang bia Khong dénh sd trang

Muc luc

Danh muc céc ky hiéu, cdc chir viét tit (néu c6)

2~~~ Danh theo s6 La Mi: i, i, iii, ...
Danh muc cac bang bi€u, cac hinh vé do thi T

(néu c6)

Muc 1 (hodc Phan 1 hoic Chuong 1)

Muc 2 (hodc Phan 2 hoic Chuong 2)

Muc 3 (hodc Phan 3 hoic Chuong 3)

Muc 4 (hodc Phan 4 hoic Chuong 4)

Muc ...

Két luan Panh theo so 1,2,3,...

Danh muc tai liéu tham khio

Phu luc (néu c6)

Xac nhén ciia don vi tiép nhan thue tip

2. Vé hinh thic trinh bay ’ q
Ban toan van cong trinh nghién ctru phai duoc trinh bay rd rang, ngan gon, sach s€, khong dugc tay
x6a hodc cat dan; phai danh may vi tinh.

- Font chir Times New Roman (b font Unicode),

- Cochir: 13, ddn dong 1,5 lines

- binh dang trang I& trén 2cm, 18 dwéi 2cm, 1é trai 3cm, 1é phai 2cm;

- Co gidy in A4, in mgt mat; khong dung header va footer

S6 trang danh & glu’a phia duéi mdi trang.

3 Ddnh so bdng, do thi, hinh, so do , N
Mbi loai cong cy minh hoa (bang, dd thi, hinh,. . J) duqc dat tén va Qéqh sO tbl'r tu trong moi muc
(hoac chu’o:ng) c6 st dung bang, do thi, hinh, so d6 ... d€ minh hoa. S6 dau la so0 muc (hoac chuong),
sau d6 1a so thtr ty ciia cong cu minh hoa trong muc (hodc chuong) do.

Muc 1 (hoic Phin 1 hoic Chwong 1)
Hinh 1.1 /Bang 1.1
Hinh 1.2/ Bang 1.2

Muc 2 (hodc Phin 2 hoic Chuong 2)
Hinh 2.1/ Bang 2.1
Hinh 2.2/Béng 2.2



