DAI HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 7€ F /QD-DHKT Pa Néng, ngay A8 thdang 5 nam 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy trinh tuyén dung vién chire

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE

Céin cir Nghi dinh s6 32/CP ngéy 04 thang 4 nam 1994 cia Chinh phil vé viée
thanh lgp Pai hoc Da Néin g;

Cén cir Quyét dinh s6 2762/QD-DHDN ngay 14 théng 8 nam 2020 ciia Gidm
dée Dai hoc Da Néing vé viée ban hanh Quy ché t6 chire ciia Pai hoc Pa Nang;

Cen et Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ciia Quéc
hoi niwée Cong hoa xd héi chu nghia Viét Nam;

Cén cir Ludt s6 52/2019/0QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Quéc hdi nude
Céong hoa xa héi chu nghia Viét Nam vé sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Can
bo, Cong chirc, Vién chirc;

Céin cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2021 cia Chinh
phit vé tuyén dung, s dung va qudn Iy vién chiic;

Céin cir Théng tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia B6 N6i vu ban hanh
Quy ché 16 chike thi tuyén, xét tuyén cang chire, vién chite, thi ndng ngach cong chtrc
thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc, néi quy thi tuyén, xét fuyén
cong chirc, vién chire, thi ndng hang cong chirc, thi hodc xét thang hang chire danh
nghé nghiép vién chirc;

Theo dé nghi cia Trudng phong T6 chitc — Hanh chinh.
QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh tuyén dung vién chic cua
Trudng Pai hoe Kinh té, Pai hoc Pa Ning.

Pitu 2. Bii bo Quyét dinh sé 908/QD-DHKT ngay 04 thang 9 nam 2015 cta
Hiéu trudéng Truong Pai hoc Kinh té ban hanh kém theo Quy trinh tuyén dung vién
chtrc cua Trudong Pai hoc Kinh t&. Moi ca nhéan g tuyén vao Truong Pai hoc Kinh
t& va cac don vi thude, true thudce truong khi cé nhu ciu tuyén dung vién chie déu
phai tudn thu quy trinh kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng phong T chitc - Hanh chinh, trudng cac don vi thude, truc thude, cac
bén hitu quan can ctr Quyét dinh thi hanh./ el

Noi nhan:
- Nhu Piéu 3;
- Pai hoc Ba N"mg (de bfc),

- Ban Giam hiéu (dé biét)
- Luu: VT, P.TC-HC.

NGUYEN MANHTOAN




DAITHOC PANANG
TRUONG PAI HOC KINH TE

QUY TRINH

TUYEN DUNG VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 63/OD/PHKT ngay .A%. thdng 5 nam 2021 cua Hiéu
trucng Truong Pai hoc Kinh té, Dai hoc Pa Nang)

- Ma hiéu: QT. 01.TCHC
- LLan ban hanh: 01
- Ngdy ban hanh: ...../..../2021
- SO trang: 11
Nguoi lap Ngudi kiém tra Ngudoi phé duyét
Lam Ba Hoa Phan Kim Tuén Nguyén Manh Toan
Phé Trudng phong TC-HC Trudng phong TC-HC Hiéu truong
BANG THEO DOI SUA POI
STT | LAN SUA | TRANG SUA NOI DUNG SUA POI NGAY SUA
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1. MUC PICH

Quy trinh ndy quy dinh cach thic tién hanh viéc tuyén dung vién chirc cia
Trudng Pai hoc Kinh té - Pai hoc Pa Ning nhim dam bao theo quy dinh ctia nha
nudc va clia cap trén.

IL. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay dugc ap dung cho viée tuyén dung vién chirc bang hinh thirc xét
tuyén vé 1am viée tai cic don vi thudc va truc thude Trudng Pai hoc Kinh té - DHDN.
III. TAT LIEU VIEN DAN:

- B6 Luét lao dong sb 45/2019/QH14 ngay 06 thang 12 nim 2019 cta Qudc hoi
nudc Cong hoa xd héi chi nghia Viét Nam;

- Luét Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

- Luat s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Qudc hdi nude Cong
hoa x4 hoi cht nghia Viét Nam vé stra ddi, bd sung mot s6 didu cta Luat Can bd,
Cdng chire, Vién chirc;

- Nghj dinh s6 115/2020/NDP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh pha vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

- Théng tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bd Noi vu ban hanh
Quy ché td chure thi tuyén, xét tuyén cdng chtrc, vién chirc, thi ndng ngach cong
chirc, thi hozic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire, ndi quy thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang hang cong chire, thi hodc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chic;

- Can ctr Thong tu s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thang 05 nam 2020 ctia Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua
dai hoc ving va céc co sé gido duc dai hoc thanh vién;

- Cin cr Quyét dinh s6 2762/QD-DHDN ngay 14 thang 8 nam 2020 cia Gidm

d6c Pai hoc Pa Nang vé viéc ban hanh Quy ché td chite ctia Pai hoc Pa Nang;



- Quyét dinh s6 767/QDP-DHKT ngay 18 thang 5 nam 2021 ctia Hiéu truong
Truong Pai hoc Kinh té vé viéc ban hanh Quy trinh tuyén dung vién chire.

IV. GIAI THICH TU NGU VA TU VIET TAT

1. Vién chire (viét tit 1a VC): 14 nguoi duoc tuyén dung, tiép nhéan vao lam viéc
tai Truong Dai hoc kinh té theo quy dinh ctia Luat Vién chirc qua hinh thirc Hop dong
lam viéc.

2. Tuyén dung (viét tat 1a TD): la viéc Iya chon ngudi ¢6 phdm chét, trinh do va
nang luc vao lam vién chirc va nguoi lao dong cia Truong Pai hoc Kinh té theo céc
quy dinh ctia phap luét hién hanh.

3. Cac thuat ngir viét tit khac:

-ND: Viét tit chit Nghj dinh.

-CP: Viét tit chir Chinh phu.

-CB, GV: Vit tit chit can bo, giang vién.

-HP: Héi dong

-TC-HC: Té chirc - Hanh chinh

-Pon vi: Phong/Khoa/Trung tdm/Thu vién/B6 moén

-DK: Diéu kién

-QDb: Quyét dinh
V. NOI DUNG QUY TRINH TUYEN DUNG

Quy trinh tuyén dung vién chirc Truong Pai hoc Kinh té bao gdm cac budc
sau day:

Buc 1. 1.ap ké hoach tuyén dung,

Cin ctt vao Dé an vi tri viée 1am da duoc Hoi dong truong phé duyét va tinh hinh
nhan sy thue té tai cdc don vi, Phong TC-HC lap Ké hoach tuyén dung vién chirc cho
timg dot tuyén dung trong nim dé trinh Hiéu truéng ban hanh, ké hoach tuyén dung
gdm céc ndi dung sau:

- SO lugng nguoi lam viée duge giao va so lwgng nguoi lam viéc chua sir dung;
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- S lugng vién chire can tuyén & timg vi tri viée lam cho timg dot tuyén dung trong
nim twong tng véi D& an vi tri viée 13m da duogce céc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Tidu chudn, didu kién dang ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;

- Hinh thirc va ndi dung xét tuyén;

- Cac ndi dung khac (néu cd).

Buwée 2. Ban hanh ké hoach tuyén dung,

Trén co s& tham muu cta Phong TC-HC, trude mdi dot tuyén dung trong nam,
Hiéu trudng Truong Pai hoe Kinh té ky ban hanh Ké hoach tuyén dung.

Budc 3. Thong bao tuyén dung.

Can ctr Ké hoach tuyén dung cua tung dot, Phong TC-HC va céac don vi ¢6 lién
quan tham muu cho Hiéu truéng Trudong Dai hoc Kinh té ky ban hanh Théng bao
tuyén dung. Thong bao tuyén dung duoc thuc hién theo cc quy dinh tai Diéu 14
Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu.

Buée 4. Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung va Ban giam sét ky tuyén dung vién chii.

Sau khi hét thoi han theo thong bio tuyén dung, Hiéu truéng Truong Pai hoc
Kinh té ky Quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung va Ban giam sat ky tuyén
dung vién chic.

Hoi dong tuyén dung vién chire cia Trudng Pai hoe Kinh té duoc thanh lap va
thyc hién nhiém vy, quyén han theo khoan 1 va khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phti va cdc quy dinh tai Diéu
1, Bidu 2 Thong tu 6/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020 ctia Bd Noi vu.

Ban gidm sét ky tuyén dung vién chirc dugce thanh lap va thuc hién nhiém vu,
quyén han theo cdc quy dinh tai Piéu 36 Théng tu 6/2020/TT-BNV ngay 02 théng
12 nam 2020 ctia Bo Nbi vu.

Buwéde 5. Thanh 13p Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi ddng tuyén dung, Chu
tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén. Ban kiém

tra phiéu ding ky du tuyén duge thanh lap va thuc hién nhiém vu, quyén han theo




céc quy dinh tai Diéu 9 Théng tu 6/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020 cta

Bo Nai vu.

Buoc 6. Hop Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén dé x4c dinh ung vién du didu
kién, tiéu chuén va tmg vién khong du diéu kién, tiéu chuan.

Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén tién hanh hop dé xem xét, xac dinh cac ing
vién du diéu kién, tiéu chuin tham du vong 2 clia ky tuyén dung va cac tmg vién khong
du diéu kién, tiéu chuan theo thong bao tuyén dung. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén
bao céo bang vin ban cho Hbi dong tuyén dung kém danh sach mg vién du diéu kién,
tiéu chuén du tuyén tiép & vong 2 va tmg vién khong di diéu kién, tiéu chuan tham gia
{mg tuyén vong 2.

Buwée 7. Hop Hoi dong tuyén dung (phién 1).

Cham nhét 05 1am viéc sau ngay két thuc kiém tra phiéu dang ky du tuyén, Hoi
dong tuyén dung lap danh sach va théng béo triéu tip ing vién du diéu kién, tiéu
chuén du tuyén vong 2; Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra
phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung giri thong bao bing vin ban dén ngudi

khong di didu kién, tiéu chuan du tuyén vong 2.
Bude 8. To chire ky tuyén dung vién chie.

Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh Iap c4c ban va t6 thu ky gitp viéc cho Hoi
ddng tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay HD tuyén dung thong bdo triéu tap
{mg vién vao vong 2, Hoi dong tuyén dung vién chirc t6 chire ky tuyén dung bing

hinh thirc xét tuyén théng qua phong van va giang thuc hanh.
Buéc 9. Hop Hoi dong tuyén dung (phién 2).

Trén co s& két qua di duge ban kiém tra, sat hach danh gia théng qua phong
van va giang thuc hanh, Truong ban sat hach va T6 thu ky tong hop diém va ban
giao cho Chu tich Hdi ddng tuyén dung bang vin ban, Hoi dong tién hanh hop dé
théng nhit va chét danh sach tmg vién tring tuyén (xép theo thir tur tir cao xudng
thdp, néu ngudi trang tuyén khéng dén ky hop ddng lam viéc theo thong béo triéu
tap clia ciia Hoi dong tuyén dung thi Hoi dong tuyén dung sé& tridu tap ngudi xép thu
tw phia dudi lién k8).

Buée 10. Cong nhan két qua tuyén dung.



Cham nhat 05 ngay lam viéc sau khi hoan thanh viéc chdm diém vong 2, Hoi
ddng tuyén dung bdo cédo bang vin ban (bao gém ca danh sich) 1én Hiéu truong

Trudng Pai hoc Kinh té dé xem xét, cong nhan két qua tuyén dung bing quyét dinh.
Buée 11. Cong khai két qua tuyén dung.

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ¢ quyét dinh céng nhén két qua tuyén dung,
Hoi dong tuyén dung phai thong bio cong khai trén cong théng tin dién tir cia Nha
truong va gl thong bao céng nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky. Noi dung thdng béo phai ghi rd
thoi han ngudi tring tuyén phai dén Truong Pai hoc Kinh té dé hoan thién hé so

tuyén dung.
Buwdre 12. Hoan thién hd so tuyén dung.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong béo két qua tring tuyén,
ngudi trimg tuyén phai c6 mat tai Truong Dai hoc Kinh té (qua Phong TC-HC) dé
hoan thién ho so tuyén dung, ho so tuyén dung dugc thuc hién theo cac quy dinh tai
Piédu 17 Thong tu 6/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 ctia B6 Noi vu va

mot sd yéu cau riéng cua Trudong Pai hoc Kinh té, hd so bao gém:
1. Ban sao céc vin bang, bang diém, cc chimg chi bao gbm:
- Ban sao ¢6 chimg thure bang tdt nghiép va hoc ba THPT;

- Ban sao ¢ chimg thuc bang PH, ThS, TS va bang diém (truong hop ¢6 vin
bing do co s& dao tao nude ngoai cip phai duoc cong ching dich thuat sang tiéng
Viét va phai dugc Cuc Quan ly chét lugng thudc B Gido duc va Dao tao cong nhén,
d6i vai cac truong hop di hoe & nude ngoai theo dién hoc bong ctia Chinh phi Viét
Nam cur di hodc hoc béng Hiép dinh Chinh phu cdc nude, nhung phai c6 ban sao

Quyét dinh cir di hoc ctia co quan ¢6 thdm quyén);

- Chtmg chi ngoai ngir theo tiéu chuan duoc ghi trong thong bao tuyén dung
(trir cac trueomg hop tot nghiép dai hoc hodc sau dai hoc toan thoi gian do co s¢ dao
tao nudc ngoai cap bang thi duge midn chimg chi ngoai ngit theo quyét dinh ctia Hoi
dong tuyén dung) hodc yéu cau cua timg vi tri viéc lam theo cac chire danh nghé

nghiép cu thé (khéng phai giang vién);
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- Ching chi tin hoc (theo Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta
Bo Théng tin va Truyén thong vé Chuédn k¥ nang sir dung cong nghé thong tin) dbi
v6i cac chire danh nghé nghiép yéu cau phai c6 trinh do tin hoc twong tmg;

- Trudng hop ngudi tring tuyén cé bang tdt nghiép chuyén mén da dat chuin
dau ra v& ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh ma twong duong véi yéu cau cla vi tri
viéc 1am dy tuyén thi duge st dung thay thé chung chi ngoai ngft, tin hoc.

- Riéng dbi vai ching chi bdi dudng tiéu chuén chitc danh nghé nghiép giang
vién hang I1I s& dugc bd sung trude khi két thic thoi gian tap su (d6i v6i giang vién
phai tap su), ddi voi giang vién khdng phai tip sy ma chua c6 chimg chi nay thi phai
cam két hoan thanh trong vong 12 thang sau khi ky hop dong lam viée.

- D4i v6i cée chimg chi vé quan 1y hanh chinh nha nudce danh cho chuyén vién,
ké toan vién, thu vién vién hodc cac chimg chi khéc lién quan dén tiéu chudn dé bd
nhiém chire danh nghé nghiép (khéng phai giang vién), vién chirc phai cam két hoan

thién chimg chi trudce khi két thic thoi gian tap su (12 thang, ddi véi ngudi phai tap
su) hodc sau khi ky hop ddng lam viée 12 théng (déi voi ngudi khong phai tap su).

- Céc chimg chi va gidy to khac ¢6 1ién quan.

2. Ban so yéu 1y lich ty thuat ¢6 xac nhan clia co quan c¢é tham quyén trong thoi
han 6 théng, tinh d&n ngdy nop hé so du tuyén (theo mau);

3. Phiéu Ly lich tu phap do co quan c6 thdm quyén cap;

4. Gidy chimg nhan strc khoe con gia tri do co quan y té du diéu kién kham sirc
khoe chiing nhan theo quy dinh hién hanh;

5. Ban sao gidy khai sinh; Gidy CMND/CCCD (cong chimg);

4. Cac vin ban gidy to khac tai don vi cfi nhur:

- Quyét dinh tuyén dung vién chire/ngudi lao dong;

- Quyét dinh céng nhén hét tap su;

- Quyét dinh b6 nhiém chire danh nghé nghiép (dbi voi vién chire);

- Quyét dinh nang bac luong gan nhat (d6i v6i vién chic);
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- Bién ban xé4c nhan hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr bac luong (doi
véi vién chirc);

- Hop ddng lam viéc/Hop dong lao dong;

- Quyét dinh chdm dat Hop dong lam viéc/Hop ddng lao dong;

- Céc loai gidy t& va théng tin vé Bao hiém xa hoi, Bao hiém Y té

Buwée 13. Ban hanh quyét dinh tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay
ngudi tring tuyén hoan thién ho so, Hiéu truong Hiéu trudong Truong Pai hoc Kinh
té ban hanh quyét dinh tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh dén ngudi tring tuyén
theo dia chi da ding ky va thong bao triéu tap dén Truong Pai hoc Kinh t& dé ky
Hop dong lam viée.

Buée 14. Ky hop ddng lam viéc.

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung va théng
bao triéu tap, ngudi duge tuyén dung vién chire phai dén Truong Pai hoc Kinh té dé
ky hop dong 1am viéc va nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh
thoi han khéc hode duge Trudng Pai hoc Kinh té dong y gia han. Truong hop ngudi
duoc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop ddng lam viéc va nhan viée trong thoi
han néu trén thi Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh té s& ban hanh quyét dinh hiy bo
quyét dinh tuyén dung, ddng thoi xem xét quyét dinh viée tring tuyén ddi véi nguoi
du tuyén c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so voi két qua tuyén dung clia nguoi
tring tuyén da bi hily bo két qua tring tuyén néu trén hodc ngudi bi huy két qua
tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Nghi 115/2020/NB-CP ngay 25 thang
9 nim 2020 ctia Chinh pht. Trudmg hop c6 tir 02 ngudi trédr 1én 6 két qua tuyén dung
thap hon lién k& ma béng nhau thi Hiéu trudng Truomg Dai hoc Kinh té quyét dinh
ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 cua Chinh phuq,%
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