TOM TAT QUY TRINH THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

1. Trinh ty thwe hién

Bwée 1. Bon vi su nghiép cong 1ap thu nhan ho so, td chic so tuyén, 1ap danh
sach vién chirc c6 du cac tiéu chuan, didu kién kém theo hd so cua vién chic gii dén
co quan c6 thim quyén cir vién chirc du thi hodc xét.

Bwérc 2. Co quan c¢6 thadm quyén cir vién chire du thi hodc du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép tong hop dé nghi cua cac don vi sy nghiép cong lap thudc quyén
quan 1y, t6 chirc so tuyén va cir vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dy thi hodc du xét
thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

Bwée 3. Van ban cu vién chic du thi hodc du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép gui co quan c6 tham quyén to chirc thi hodc xét kém theo danh sach trich
ngang cua vién chtrc du thi hoac du xét thang hang.

2. Cach thire thye hién: Nop ho so truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a. Ho so dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1a 30 ngay
trudce thoi han cudi cing ndp ho so dy thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi ding dau don vi su nghiép cong lap st dung
vién chirc hodc cta ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép
cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky dy thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép du thi
hodc xét thang hang;

Trudng hop vién chitc c6 bang tot nghiép chuyén mon di chuan dau ra vé ngoai
ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong tng v&i yéu cau cua chtrc danh nghé nghiép du
thi hodc xét thang hang thi dugc st dung thay thé chtrng chi ngoai ngfr, tin hoc;

Trudng hop vién chic duge mién thi mon ngoai nglt, mén tin hoc quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Diéu 39 Nghi dinh 115/2020/ND-CP thi dugc mién ching chi
ngoai ngitr, chung chi tin hoc;

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép duy thi

hodc xét thang hang.



b) S6 lugng ho so: 01 bo.

4. Poi twong thue hién: Vién chic.

5. Phi, 1¢ phi: Theo quy dinh tai Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
vé Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi ning
ngach, thang hang cong chirc, vién chirc

6. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

7. Yéu céu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

Vién chtrc duge dang ky du thi hodc du xét thing hang chic danh nghé nghiép khi
dam bao du céc tiéu chuin, diéu kién sau:

- Pon vi sy nghiép cong lap c6 nhu cau;

- DPuoc xép loai chat lugong & muc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké truéc nim dy thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép; co
pham chét chinh tri, dao ditc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xu 1y ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt vién chirc quy dinh
tai Diéu 56 Luét Vién chirc dugc stra doi, bod sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Can b9, cong chuc va Luat Vién chirc;

- (6 nang lyc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chuc danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh
vuc nghé nghiép;

- Pap ung yéu cau vé van bang, chiung chi va yéu cau khac cia tiéu chuin chirc
danh nghé nghiép dy thi hoic xét thang hang;

Trudng hop vién chirc duge mién thi mén ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh tai
khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh 115/2020/ND-CP thi dap tmg yéu ciu vé tiéu
chuan ngoai ngi, tin hoc ctia chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét thing hang;

- Pap ng yéu cau vé thoi gian cong tac t6i thiéu gilt chitc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu ciu cta tiéu chudn chirc danh nghé nghiép du thi hodc xét
thang hang.

Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phai ¢ it nhat 01 nim (du 12 thang)
giit chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du

thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du thi hozc xét thing hang.



8. Can ctr phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc sb 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nim 2019 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam vé Stra doi, bd sung mot sb diéu cua luat
can bg, cong churc va luat vién chuec;

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 ctia B Tai chinh
vé Quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, dy thi ndng
ngach, thang hang cong chitrc, vién chuc;

- Thong tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nim 2020 ciia B6 GD&DT
vé Quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép luong dbi véi
vién chuc giang day trong cac co sé¢ gido duc dai hoc cong lap;

- Thong tu s6 2/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua Bo Noi vu vé Quy
dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi voi cac ngach cong

chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu,



